A LOVASSY LAszLO GIMNAzZIUM
TANKONYVELLATASI SZABALYZATA

A Lovassy LaszIlo Gimnazium tankdnyvellatasi rendje a kovetkez6 torvényi szabalyozasok figye-
lembevételével késziilt el:
e anemzeti koznevelésrél szoldé 2011. évi CXC. térvény,
e a Tankényvpiac rendjérél szol6 2013. évi CCXXXII. térvény,
e a17/2014. (lll.12.) EMMI rendelet a tankényvvé nyilvdnitds, a tankényvtdmogatds,va-
lamint az iskolai tankényvelldtds rendjérél
e acsalddok tdmogatdsdrol szol6 1998. évi LXXXIV. térvény

1. Aziskolai tankonyvellatas

1.1 Azadllam és az iskola alapfeladatai

A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése és az iskolak szamara torténd eljuttatasanak
a megszervezése, a tankonyvek vételdranak beszedése allami feladat, amelyet az dllam a Kor-
many rendeletében kijelolt nonprofit szervezet Utjan |at el. 2015-ben ez a szervezet a Konyv-
tarellaté Nonprofit Kft. (KELLO).

A konyvtarellaté gondoskodik arrél, hogy az iskolaban alkalmazott tankdnyvek az egész tanév
soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatodk legyenek.

Az allam feladata a normativ kedvezmény biztositdsa. (Iskolai megvalésitasa az ingyenes tan-
konyvellatas normativ kedvezménnyel pontban.) Az allam biztositja, hogy a nemzetiségi okta-
tasban a tankonyvek téritésmentesen alljanak a tanuldk rendelkezésére. (Intézményi megva-
|6sitasa a konyvtari dllomany bdvitése pontban.)

Az iskolai alapfeladata a tankonyvellatasban a tankényvrendelés elkészitése, a normativ ked-
vezmények igénybevételének felmérése, a tankonyvek tanuldkhoz térténd eljuttatasa, az is-
kolai segélykonyvtar gyarapitasa, mikodtetésével az iskolai tankdnyvkolcsénzés biztositasa.

A tankodnyvellatds feladatait iskolankban az igazgaté altal megbizott tankdnyvfelel8s, valamint
az iskola kényvtarosa latja el.

Az iskolai tankonyvellatas éves rendjét a nevelGtestiilet, az iskolaszék, az iskolai szll6i szerve-
zet és a didkénkormanyzat véleményének kikérésével évente az iskola igazgatdja allapitja
meg.

1.2 Tdjékoztatdsi kotelezettség

Az iskola a www.lovassy.hu honlapon keresztil irasban, valamint a szilGi értekezleteken és
osztalyfénoki érakon szdoban tajékoztatja a tanuldkat és a szlil6ket az iskolai tankonyvellatas
folyamatairdl (a tdmogatas feltételeirdl, az igénybejelentés maédjardl, a hatarid6krél), és nyil-
vanossagra hozza az alapvet6 dokumentumokat.

1.3 Tankényvcsomag dsszedllitasa

A tankonyvrendelés elkészitésénél figyelembe kell venni az iskola pedagdgiai programjaban
rogzitett helyi tantervet, az Uj kerettantervnek megfelel6en kiadott tankonyvek jegyzékét, a
normativ tdmogatds 0sszegét és a szlil6k anyagi lehetGségeit.

1. oldal



Tankényvelldtdsi szabdlyzat Lovassy Laszlé6 Gimnazium

A tankonyvek kivalasztasa a pedagdgiai programban rogzitett alapelvek figyelembevételével a
szakmai munkako6zosségek feladata, a pedagdgus javaslata alapjan. A munkakozosségek tag-
jainak feladata, hogy a tankdnyveket a hivatalos tankdnyvjegyzéken szerepl6 konyvek koziil
valasszak ki.

1.4 Azingyenes tankényvellatds normativ kedvezmény igénybevételével

Atanulé joga, hogy az iskoldban csaladja anyagi helyzetétél fliggéen, kérelmére ingyenes (nor-
mativ kedvezmény) vagy - amennyiben lehetdség van ra - kedvezményes tankonyvellatdsban
részesiljon.

Az igazgatd minden évben felméri a normativ kedvezményt igénylSket. A felmérés tartalmazza
hany f6 a normativ tdmogatasra jogosultak szdma, hany tanulénak lehet biztositani a tan-
konyvellatast az iskolai konyvtarbdl torténd tankonyvkolcsonzéssel, illetve a normativ kedvez-
ményen tul —amennyiben arra lehet&ség nyilik - hdnyan igényelnek tovabbi kedvezményeket
a kovetkezd tanitdsi évben.

Az igényfelmérés ismeretében a normativara valé igényjogosultsagot igazolé dokumentumok
alapjan az igazgaté dont a jogosultsagrol, és a tankdnyv biztositasanak formajarél.

A felmérés eredményérél az iskola igazgatdja tajékoztatja a nevel6testiletet, az iskolai sz(il6i
szervezetet, az iskolaszéket, az iskolai diakbnkormdnyzatot, az iskola fenntartéjat, és kikéri a
véleményiiket a tankonyvtamogatds rendjének meghatarozasahoz.

Az ingyenes tankonyvellatas azt jelenti, hogy az arra jogosultak oktatasahoz sziikséges 6sszes
tankényvrdél az iskola gondoskodik.

Iskoldankban az ingyenes tankoényvellatas az iskolai konyvtaron keresztil torténd kolcsénzéssel
valésul meg. A konyvtarbdl kolcsonzott tankdnyv addig az id6pontig maradhat a tanulénal,
ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott
tantargybdl érettségi vizsgat tesz, a szobeli érettségi vizsgaig.

A kolcsonzott tankdnyvek esetében a szilé nem tarthat igényt arra, hogy a tankényveket gyer-
meke ingyenesen tulajdonba kapja.

A tanulg, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a kdlcsonzott tankdnyv elvesztésébdl, meg-
rongdalasabdl szarmazd kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankdnyv, mun-
katankonyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatabdl szarmazoé értékcsdkkenést.

1.5 Igénybejelentés, a jogosultsdg igazoldsa

Az ingyenes tankonyvellatas igénylést az erre rendszeresitett igényl6lapon (17/2014. (111.12.)
EMMI rendelet 5.sz. melléklet) kell benyujtani.

Az igénybejelent( lapot, valamint az ingyenesség feltételeirdl sz616 tajékoztatast a diakok leg-
aldbb 15 nappal a benyujtasi hataridé el6tt irdsban megkapjak, illetve azok az iskola honlapja-
rol letolthet6k.

A normativ kedvezmény igénylését a minél pontosabb tankényvrendelés, valamint az egyéb
kedvezmények igénybevételi lehet6ségének kihasznalasa érdekében, az egyéni tanuléi rende-
|éssel egyitt kérjiik megtenni. Az igazolasok bemutatdsanak, leaddsanak hatarideje junius 10.
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Igénylés esetén ingyenes tankdnyvellatast koteles az iskola biztositani a nappali rendszerd is-
kolai oktatdsban résztvevs tanuld szamara, ha a tanuld illetve a sziil6 igazolja a jogosultsagot
az alabbiak szerint:

e tartdésan beteg (szakorvosi igazolds, vagy a magasabb dsszeqli csalddi potlék folydsi-
tdsdrdl szold igazolds),
e sajdtos nevelési igényli (szakértdi és rehabilitdcios bizottsdg szakvéleménye),

- mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyuttes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-
szabalyozasi zavarral) kiizd

e hdrom vagy tébb kiskord, illetve eltartott gyermeket nevel6 csaladban él (csalddi pot-
lék folydsitasardl szolo igazolds),
e nagykoru és sajat jogdn iskoldztatdsi tamogatdsra jogosult,

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6 (az errél szold hatdrozat).

Abban a kérdésben, hogy a normativ kedvezményre vald jogosultsag elbiralasanal kit kell

- tartésan beteg, sulyosan fogyatékos, harom- vagy tobbgyermekes csalddban él6,
nagykoru és sajat jogan iskoldztatdsi tdmogatasra jogosultnak tekinteni - kivéve, ha az
iskolaztatdsi tdmogatdsra valod jogosultsag a legmagasabb életkor elérése miatt szlint
meg - a csalddok tamogatdsardl sz6lé 1998. évi LXXXIV. torvény Il. fejezetében,

- sajatos nevelési igénylinek tekinteni, a Nemzeti K6znevelésrél sz6l6 torvény sajatos
nevelési igény meghatarozasara vonatkozo rendelkezésében foglaltakat

kell alkalmazni.

Sziikség esetén a csalddi potlékrdél szo6ld igazoldst a munkaltatd, a munkahellyel nem rendel-
kez8 részére az Allamkincstar Teriileti Igazgatésaga adja ki. A csaladi potlék igazolhatd bér-
jegyzékkel, szamlakivonattal vagy postai igazolé szelvénnyel is.

Az igényl6laphoz igazoldsokat csatolni nem kotelezd, de az igényl6lap benyudjtasaval egyideji-
leg be kell mutatni a normativ kedvezményre valé jogosultsagot igazold iratot. A bemutatas
tényét az iskola ravezeti az igényl6lapra. Az igényl6 az altala kozolt adatok valdodisagaért biin-
tetSjogi felel§sséget visel. Ellenérzés soran az iskola, vagy az Allami Szamvevészék az igazola-
sokat kérheti, ezért kérjiik annak masolatat a benyujtaskor csatolni.

Ha az igényjogosultsag a tanuldi tankényvvasarlashoz nydjtott normativ hozzajarulds igénylé-
sét kovetd id6pont utan all be (iskolavaltds) az iskola a tankdnyvek kolcsonzésével teljesitheti
az igényt.

A normativ kedvezmények kielégitését kbvetGen az iskola tovabbi kedvezményeket allapithat
meg szocialis alapon. Iskolankban ezt - amennyiben még marad az éves normativ tdmogatas-
bdl, és azt konyvtarfejlesztésre tudjuk forditani — a kdnyvtarbdl vald kolcsonzéssel tudjuk biz-
tositani. Az elosztas elveit a nevelGtestilet hatdrozza meg az iskolaszék és a didkonkormanyzat
véleményének kikérésével.

1.6 A koényvtdri allomdny bévitése

A jogszabalyok szerint az iskola arra torekszik, hogy a tanuldkat ingyenes tankdonyvvel a konyv-
taron keresztil lassa el. Ennek érdekében a tankdnyvrendelés soran elényt élveznek azok a
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tankdnyvek, amelyek tobb éven keresztll hasznalhaték, tartds tankdnyvek, ajanlott és kote-
lezd olvasmanyok.

Minden esetben a konyvtar allomdanyaba keriilnek a német nemzetiségi oktatashoz beszerzett
tankonyvek. A nemzetiségi tankonyveket a képzésben résztvevé didkok egy-egy tanévre kap-
jak haszndlatra. A tanév végén a konyveket a konyvtarba vissza kell juttatni. Az érettségi évé-
ben a konyvtarbdl biztositjuk mindazon nemzetiségi tankdnyveket, amelyekre a tanuldknak a
felkészuléshez sziikségiik van.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a konyvtari dllomdanybdl rendelkezésére bo-
csatott nemzetiségi konyvek elvesztésébdl, megrongaldsabdl szarmazé kart az iskolanak meg-
tériteni. Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankdonyv rendeltetésszer(i hasznalatdbdl
szarmazo értékcsokkenést.

A konyvtaron keresztil kdlcsonozhet6 egyéb allomanyrdl — tankdnyvek, ajanlott és kotelez6
olvasmanyok - az iskola tanuldit junius 15-ig az iskolai honlapon keresztil értesiti.

1.7 Tanuldi tankényvrendelés

A munkakozosségek altal kivalasztott tankdnyvek alapjan az iskola tankonyvfelelGse elkésziti
az osztalyonkénti tankonyvlistat.

A tankdnyvek megrendelése el6tt szil6 nyilatkozik arrél, hogy gyermeke részére az 6sszes tan-
konyvet meg kivanja-e vdasdarolni, vagy egyes tankonyvek biztositdsat mas mddon, példaul
hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani. Ezért iskolank a szerzd, a cim, a cikkszdm és a varhato
beszerzési ar megjeldlésével listat ad ki minden didk szamara azokrél a tankdnyvekrél, ame-
lyek szlikségesek a pedagdgiai programban rogzitett feladatok megvaldsitasahoz.

A beérkezett tanuldnkéntiigények feldolgozdsa utdn az iskolai tankdnyvrendelést az iskola igaz-
gatdja altal megbizott tankonyvfelel8s késziti el. A tankdnyvrendelés elkészitésének id6pontja
minden év aprilis utolsé munkanapja. A tankdnyvrendelést a korlilményekhez képest elvarhaté
legteljesebb korben kell megtenni. A nem ismert tanuldk esetében (bejové évfolyam) ez leg-
aldbb a kivalasztott tankdnyv cimének, darabszamanak feltiintetését jelenti.

A tankdnyvrendelés mddositasanak és a normativ kedvezményben részesil6k feltiintetésének
hatdrideje junius 30.

A pétrendelés leaddsanak hatarideje szeptember 5.

1.8 Elismervény és szamla

Az ingyenes tankonyvellatasra nem jogosult tanulék szamara szamlat a tankdnyvrendeléskor
megadott névre és cimre a Konyvtarellato allitja ki. A szamlaigényt a tanuldi rendeléssel egyiitt
a tanuléknak meg kell adniuk. Az igénybe vett tankényvtamogatas 0sszegérdl a tanulg, illetve
a szUl6 nevére sz6l6 szamla nem allithato ki.

2. A tankonyvellatas Gitemezése az iskolaban
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1. Azintézményvezet6 januar 15-ig megbizza — az iskola teljes allasu dolgozodi kdzil — azt
a személyt (ezentul tankdnyvfelels) aki a kdvetkez6 tanévi tankdnyvrendelési felada-
tokat ellatja. A tankonyvfelelGst a feladat ellatasdért az intézményfenntartd altal meg-
hatdrozott dijazas illeti meg. A feladat ellatasat az intézményvezetd igazolja.

Felel8s: intézményvezetd

2. A szakmai munkakdzosségek vezet8i minden év marcius 20-ig elkészitik — a tankdnyv-
felel6s segitségével —a munkakdzosségek tankdonyvigényeit a kovetkezs tanévre. Ez az
igénylista tartalmazza, hogy az adott munkakdzosség osztalyonként és tanitott tar-
gyanként, milyen tankdnyveket kivan a kdvetkez6 tanévben hasznalni. Az igénylistara
felvenni csak a hivatalos tankdnyvjegyzékben szereplé konyveket lehet. A munkako-
z0sség-vezetbk a lista elkészitésével garantaljak, hogy a munkakdzosség tagjai egyéb
tankonyvek vasarlasara a didkokat nem kotelezik.

Felelds: a szakmai munkaké6zdsség-vezetbk

3. Aziskola tankonyvfelelGse marcius 31-ig elkésziti az iskola 6sszes tanuldjdnak a névre
sz616 tankonyvigényld lapot. Ez a tankonyvigényld lap a kovetkezbket tartalmazza:

a. Aszil6ket tdjékoztatjuk, hogy a normativ tdmogatds a Lovassy Laszlé Gimnazi-
umban azt jelenti, hogy a megrendelt tankdnyveket a didk a tanulmanyok teljes
id6szakara megkapja. Az érettségi vizsgak utan azonban a tankényveket vissza
kell szolgaltatni.

b. Tételes tankdnyvrendelés. A lista az elfogadott lista alapjan a didk osztdlyaban
rendelhetd tankonyveket tartalmazza, amelyekbdl a didk és sziil6 belatdsa sze-
rint donthet a megrendelendd konyvekrél.

Felelbs: az iskola tankényvfelelése

4. Aziskola tankdnyvfelelGse — az osztalyfnokok segitségével — eljuttatja a didkokhoz a
névre sz616 tankoényvigényld lapot, valamint a normativ igényl6lapot, melyeket a di-
akoknak aprilis 10-ig kell visszajuttatni az iskola tankonyvfelel6sének. Amennyiben a
didkok nem élnek ezzel a lehetGséggel, ez jogveszts hatalyd, igy lemondanak arrdl,
hogy az iskolai tankdnyvellatas keretein belil kapjak meg a kévetkezd tanévben sziik-
séges konyveket.

A sziil6 aldirasaval elismeri, hogy a megrendelt konyveket augusztusban megvasa-
rolja és a tamogatasi igényeit — a jogosultsag esetleges megvaltozasatol eltekintve —
nem valtoztatja meg.

Felelbs: az iskola tankényvfelel6se, osztalyfénokok, didkok

5. Az iskola tankonyvfelelGse a beérkezett tankonyvigényl6 lapok alapjan aprilis utolsé
munkanapjaig elkésziti az iskola tankdnyvrendelését. A tankonyvfelelds koteles az in-
dulé évfolyamok becsilt tankényvigényeit is beleilleszteni a készilé tankényvrende-
Iésbe. A fenntartd engedélyezése utdn véglegesiti a tankdnyvrendelést.

Felelbs: az iskola tankényvfelelbse, az iskola igazgatdja

6. AziskolatankonyvfelelGse — a felvételi eljaras megtorténte és a felvettek véglegesitése
utan — aprilis 30-ig elkésziti az Gjonnan felvett diakok igényl6lapjait. Az igényl6lapo-
kat, valamint a normativ tamogatdsrdl sz6lé nyilatkozatokat a felvételi értesitGvel
egyltt kuldi ki az iskola a felvett didkok szlileinek, melynek kitoltés utani visszaklildését
postafordultaval kéri az iskola.

FelelGs: az iskola tankényvfelelGs, iskola igazgatdja
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7. Az iskola tankonyvfelel6se az Ujonnan beérkezett tankdnyvigényl6 lapok, valamint a
normativ tamogatds igényld lapok alapjan junius 30-ig elkésziti a sziikséges mddosi-
tast, valamint a normativ kedvezményben részesil6k feltlintetését.

Felelds: az iskola tankényvfelelGse

8. Az iskola tankonyvfelelGse, konyvtarosa a tantestiilet segitségével a tanév els6 napjan
—a didkokkal el6re ismertetett beosztds szerint —a megrendelt tankényveket kiosztja.
Az ingyenes tankonyvként megrendelt tankdnyveket a kdnyvtaros az atvétel el6tt be-
vételezi az iskolai konyvtdrba, a konyvek atadasardl név szerinti nyilvantartdst vezet.
Felelds: az iskola tankényvfelel6se, az iskola kényvtdrosa

9. Aziskola konyvtarosa a német nemzetiségi tagozatos didkok szamara téritésmentesen
rendelkezésre bocsatandd konyveket a kiosztas el6tt konyvtari dllomdanyba veszi. A
konyvek atadasardl, valamint évenkénti visszavételérdl név szerinti nyilvantartast ve-
zet.

Felelbs: az iskola kényvtdrosa, intézményegység-vezetd

10. Az iskola tankonyvfelel6se a tanév kezdéskor felmerilé esetleges potrendeléseket
Osszesiti és azt szeptember 5-ig megrendeli.
Felel8s: az iskola tankényvfelelGse

Veszprém, 2015. marcius 6.

Schultz Zoltan
intézményvezetd
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